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D’sGATE において管理者権限の設定されたアカウント（「D’sGATE 管理者」）は、貴社内のアカウントの作成と

管理が行えます。 

1 アカウントの管理について 

「D’sGATE 管理者」 画面で表示できるアカウント管理メニューは下記の通りです。 

 

 

 ホームボタンをクリックすることで TOP ページ（アカウント一覧）に戻ります。D’sGATE では常にホー
ムボタンをクリックして TOP ページに戻ります。 

 貴社アカウントが追加できます。 

 貴社アカウントの一覧が閲覧できます。 

 ご契約が満了予定を迎える際に D’GATE より通知するメールアドレスの登録や、アカウント登録時の
通知設定ができます。 

 ログインユーザーのアカウント情報が閲覧・変更できます。 
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2 アカウントの作成について 

2.1 作成方法を選択する 

D’sGATE で新たにユーザーアカウントを作成します。 

① サイドメニューからアカウントアイコンをクリックします。表示された「アプリケーションを切り替え」にカーソルを

合わせ、「アカウント管理」をクリックします。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アカウントアイコンをクリックし切り替え

メニューを表示したら、「アプリケーショ

ンを切り替え」にカーソルを合わせま

す。 

「アカウント管理」をクリックします。 

現在登録済みのアカウント一覧が表示されま

す。「ユーザーの一覧をダウンロードする」をク

リックしてデータをダウンロードすることが可能

です。 
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② 「新規アカウント作成」をクリックします。 

 

 

③ アカウントの作成方法を選択し、「次に進む」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

  

「新規アカウント作成」を

クリックします。 

アカウントの作成方法を選択して「次に進む」をクリックします。 
「手動で作成する」・・・画面上で 1 アカウントごとに登録を行います。 
「ファイルアップロードにより一括作成する」・・・所定の Excel ファイルを取り込み、複

数アカウントを一括で作成します。 
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2.2 手動で作成する 

アカウントの作成方法「手動で作成する」を選択した場合の処理です。アカウントは 1 件ずつ作成されます。 

① 付与する権限を選択し、「次に進む」をクリックします。 

 

 

 

＜権限と使用可能な機能＞ 

 D’s GATE 
管理者 

D’s GATE 
固有項⽬更新者 

D’s GATE 
 一般ユーザー 

D’s GATE 

ユーザー任意項⽬のタイトル設定 ●   
ユーザー任意項⽬のデータ登録、更新 ● ●  
D’s GATE を使用した弊社へのご依頼、お問い合わせ ● ● ● 

契約、その他情報の閲覧 ● ● ● 

アカウント
管理 

社内の各ユーザーアカウントの作成、管理   ●   
⾃⾝のアカウント情報の更新 ● ● ● 

 

 

 

 

 

 

付与する権限を選択して「次に

進む」をクリックします。 

機能 
権限 
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② アカウント登録に必要な情報を入力し、「更新する」をクリックします。 

 

 

項⽬ 説明 
アカウント情報 （必須）＜フルネーム＞＜ふりがな＞＜部署名＞＜メールアドレス＞＜電話番号＞を⼊⼒します。 

※＜アカウント ID＞は、⼊⼒されたメールアドレスと同一のものが設定されます。 
※＜フルネーム＞＜メールアドレス＞のみ必須項⽬となりますが、お手続きの内容によってはその他のアカウ

ント情報の⼊⼒が必要になる場合があるため、全ての項⽬を⼊⼒して設定することをお勧めいたします。 
※＜ふりがな＞は、ひらがな、⻑⾳（ー）、中点（・）のみが⼊⼒可能となります。 
※＜電話番号＞は、半角、正負記号（+、-）のみが⼊⼒可能となります。 
※あらかじめ弊社にご申告いただいたドメイン以外の指定はできません。ドメインの追加が必要な場合は、弊

社までご連絡をお願いいたします。 
※アカウント ID はメールアドレスと同じになりますが、以下の特殊⽂字は使用できないため、⾃動で省略され

ます。 
@@ ￥ " / < > ? ; : | { } [ ] = + - ( ) * ^ % & $ ~ 

アクセス制御 （必須）「パスワードを更新」ボタンをクリックして、初期パスワードを登録します。 
※アカウントを追加されたユーザーは、登録したパスワードで初回ログインを⾏い、ログイン時にパスワードの変

更を⾏います。 
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権限 登録されたアカウントでログインした時の初期画面を設定します。 

「D’s GATE 一般ユーザー権限」 ・・・ D’s GATE の各種お手続き等が表示されている画面 
「マイアカウント更新」 ・・・ アカウント管理画面 

メール通知 メールの通知有無について選択します。それぞれ登録されたアカウントのメールアドレス宛に「no-reply-
dev@dsgate.mhc-itp.co.jp」から通知されます。 
＜アカウント作成/変更通知メール＞ ・・・ アカウント作成が完了、またはアカウント情報を変更した場合に

通知。 
D’s GATE メール通知 ・・・ お手続きを⾏った際に D’s GATE 上から送信される受付完了メール等の通

知。 

 

 

アカウントの作成が正常完了しました。 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:dev@dsgate.mhc-itp.co.jp
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2.3 ファイルアップロードにより一括作成する 

アカウントの作成方法「ファイルアップロードにより一括作成する」を選択した場合の処理です。 

① アップロードファイルを作成します。ファイルの作成には、「サンプルファイルをダウンロードする」をクリックして

ダウンロードしたファイルに必要事項を入力します。 

 

 

 

ダウンロードしたサンプルファイルの「入力項目説明」シートに、入力方法についてのご説明を記載していま

す。入力項目説明とサンプルデータを参考に、データの作成を行います（2 行目サンプルデータは削除をしま

す）。

 
 

項⽬ 説明 
フルネーム・ふりがな・部署名・メール
アドレス・電話番号 

（必須）各項⽬に設定する内容を⼊⼒します。 
※＜アカウント ID＞は、⼊⼒されたメールアドレスと同一のものが設定されます。 
※＜ふりがな＞＜部署名＞＜電話番号＞は任意項⽬となりますが、お手続きの内

容によっては⼊⼒が必要になる場合があるため、全ての項⽬を⼊⼒して作成するこ
とをお勧めいたします。 

※＜ふりがな＞は、ひらがな、⻑⾳（ー）、中点（・）のみが⼊⼒可能となります。 
※＜電話番号＞は、半角、正負記号（+、-）のみが⼊⼒可能となります。 
 

「サンプルファイルをダウンロー

ドする」をクリックします。 
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※あらかじめ弊社にご申告いただいたドメイン以外の指定はできません。ドメインの追加
が必要な場合は、弊社までご連絡をお願いいたします。 

付与する権限 （必須）付与する権限を⼊⼒します。 
※権限の種類については「全体説明–仕様」をご参照ください。 

パスワード （必須）追加アカウントのパスワードを⼊⼒します。 
アカウント作成/更新メール送信設定 （必須）お手続きを⾏った際に D’s GATE 上から送信される受付完了メール等の

通知有無を⼊⼒します 
D’s GATE メール通知 （必須）お手続きを⾏った際に D’s GATE 上から送信される受付完了メール等の

通知有無を⼊⼒します。 D’s GATE 満了連絡通知 
使用不可 登録時点では使用不可の設定をしませんので、「いいえ」を⼊⼒します。 
初回ログイン時のパスワード更新 （必須）アカウントを追加されたユーザーが、登録したパスワードで初回ログインを⾏っ

た際、ログイン時にパスワードの変更を⾏うかを⼊⼒します。 

 

② ファイルのアップロードを行います。「登録対象のアカウント情報をアップロードする」をクリック後、該当ファイル

を選択して「添付」 をクリックします。 

※アップロード用 Excel ファイルのレイアウト変更をしないようにしてください。列の並べ替え、シート名の変更等を⾏った
場合、エラーが表示され取込できません。 

 

 

 

 

“登録対象のアカウント情

報をアップロードする”を

クリック後、該当ファイル

を選択して“添付” をクリ

ックします。 

アップロードデータはドラ

ッグアンドドロップ、または

ファイルを選択することが

可能です。 
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③ 「更新する」をクリックし、アップロードしたデータを反映させてアカウントを登録します。 
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3 アカウントの一覧について 

アカウント一覧画面では、貴社アカウントの一覧が閲覧できるほか、ユーザーの一覧をダウンロードしたり、一覧画

面よりアカウント情報の修正や新規のアカウント作成を行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザー一覧を Excel
ファイルでダウンロード

することが可能です。 

一覧画面からも新規ア

カウントの作成が可能

です。 

修正対象のアカウント ID をクリックすると、アカ

ウント情報の修正画面に遷移します。 

「アカウント情報変更」をクリックし、情報の修正

を行うことが可能です。 
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＜アカウント情報変更画面＞ 

 

 

項⽬ 説明 
アカウント情報 ＜フルネーム＞＜ふりがな＞＜部署名＞＜メールアドレス＞＜電話番号＞が修正できます。 

※＜アカウント ID＞は、初回に⼊⼒されたメールアドレスと同一のもので固定されますので、メールアドレスを 
変更しても更新されません。 

アクセス制御 ユーザーがパスワードを忘れてしまった時など、「パスワードを更新」ボタンをクリックして、パスワードをリセットする
ことができます。 
ユーザーが退職した時など、アカウントを停⽌したい場合は「アカウントを使用不可にする」をチェックします。 

権限 管理者は権限の変更が⾏えます。 

 

選択された権限によって、初期画面の設定が切り替わります。 

情報の修正後は「変更

する」をクリックして、修

正内容を反映させます。 
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メール通知 メールの通知有無について変更できます。 

 

4 メール通知設定について 

「メール通知設定」画面では、満了予定を迎えるご契約の情報が反映された際に通知を送るメールアドレスを設定

できます。 

満了予定通知アドレスは 5 個登録が可能となりますので、メールアドレスを入力後、「更新する」をクリックします。 

 

 

 

 

メールアドレス入力後、

「更新する」をクリックし

ます。 

更新履歴は同画面内

で閲覧が可能です。 ここで登録した“アカウント登

録時の通知”が、”アカウント

追加”を行った際の通知の初

期値に設定されます。 
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5 マイアカウントについて 

現在ログインしているユーザーのアカウント情報が表示されます。「アカウント情報変更」をクリックし、適宜情報を

修正後「変更する」をクリックすることで情報が反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「アカウント情報変更」をクリックし、情

報修正を行ったら「変更する」をクリッ

クして修正情報を反映させます。 


