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契約依頼では、弊社とのリース・レンタル・販売契約における「契約依頼」を行うことができます。 

契約依頼は、D’sGATEから過去にご依頼いただいた見積を選択して依頼する方法や、貴社にて選定した機器を

カタログ化して PC ラインナップより選択する方法で行うことができます。 

※PC ラインナップの設定は弊社担当者にご依頼ください。 

※コンフィグシート連絡は、契約依頼に紐づける他、単体で連絡することができます。単体で連絡する場合は「コン

フィグシート連絡」をご参照ください。 

1. 契約依頼の方法を選択する 

「契約依頼方法を選択する」 画面から、該当する契約依頼方法を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「見積結果から選択する」（2-2へ） 

 

「ＰＣラインナップから選択する」（2-3へ） 

・・・ ご送付済みのお見積より、お見積単位で選

択ができます。 

・・・ 貴社向けに登録されているＰＣラインナップ

より、機器を選択することができます。 

※弊社にてＰＣラインナップを設定している

お客様のみ表示されます。 
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2-1. 「見積結果から選択する」を選んで入力する 

「見積結果から選択する」を選んだ場合の入力方法です。 

① 「契約に関する基本情報」画面 から、“見積結果を選択する”をクリックし、一覧の中から該当する見積を選択

します。 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

“見積結果を選択する”をクリックする

と、対象見積を選択するモーダルが

開きます。 

対象見積を選択し、“確定”をクリ

ックします。 

お見積書  をクリックすることで、

該当見積の内容が確認できます。 
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② 選択した見積情報が新しいケース ID として表示されます。必要に応じて「検収予定日」「請求先情報」の修正

を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示情報に変更がある場合に

修正します。 
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③ 物件情報欄の＜納品場所＞および＜設置場所＞情報を入力します。 

 

 

 

 

 

【複数の納品場所がある場合】 

納品場所や設置場所が複数ある場合は、行を追加することで異なる情報を入力することが可能です。 

 行の追加（入力のない行の追加） 

 

 

 

 

 

 

納品場所や設置場所が複数あ

る場合は、Excel ファイル等を添

付することができます。 

「物件 ID」をプルダウンから選択後、対象物

件の納品場所情報を入力します。 

＜設置場所＞が＜納品場所＞と異なる場合

はチェックを外し、＜設置場所＞を入力しま

す。 

 

「追加する」をクリックすると、情報の入力

されていないレコード行が追加されます。 
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 行の追加（既に入力されている行のコピー）

 

 

 

 

 

 

④ 必要に応じて、「ご依頼時の補足事項」 がある場合入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

弊社への連絡事項や添付ファイルを

一緒に送ることができます。 

コピーしたいレコードにチェックを

入れます。 

「選択した行をコピーして追加する」をクリッ

クするとチェックを入れたレコード行の情報

を保持したまま追加されます。 
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2-2. 「PC ラインナップから選択する」を選んで入力する 

「PC ラインナップから選択する」を選んだ場合の入力方法です。 

① 「契約に関する基本情報」画面 から、＜検収予定日＞を入力します。 

 

 

② 「請求先情報」画面 に表示されている ＜請求方法＞＜請求先住所＞を確認します。表示された情報を修正

する場合は＜請求先変更情報＞に直接入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜検収予定日＞を入力します。 

表示されているご請求先情報が正しいか確認

します。 

表示されているご請求先情報に変更がある

場合は直接入力します。 
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③ 「物件情報」画面 から、“ＰＣラインナップから選択する”をクリックし、一覧の中から該当するＰＣラインナップを

選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

“ＰＣラインナップから選択する”をクリックする

と、あらかじめ登録されているＰＣラインナップ

を選択するモーダルが開きます。 

ご希望の機器を選択し、“選択す

る”をクリックします。 

「物件情報」画面に戻り、＜物件リスト＞

に選択した機器情報が反映されます。 
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④ ＜数量＞を入力します。 

 

⑤ 追加した物件の納品場所及び設置場所情報を入力します。 

 

 

 

 

 

＜数量＞を入力します。 

あらかじめ住所マスタが登録されている場合はクリック

することで登録済の住所を選択できます。 

納品・設置場所情報を入力

します。 

登録する住所情報にチェックを入れます。納品場所と設

置場所が同一であれば両方にチェックを入れます。 

納品・設置場所情報入力後、「入力した

内容で一括更新する」をクリックします。 

＜物件リスト＞に入力した納品・設置

場所情報が反映されます。 
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⑥ 必要に応じて、「ご依頼時の補足事項」 がある場合入力します。 

 

 

 

 

 

3. 依頼内容を確認する 

入力した内容を確認し、契約依頼を行います。弊社で依頼内容の確認が完了しましたら、後日弊社より契約書類

等の送付についてご連絡をいたします。 

※内容によってご依頼をお受けできないケースもございます。その際は弊社からメールにてご案内いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

弊社への連絡事項や添付ファイルを

一緒に送ることができます。 
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＜ご依頼画面＞ 

 

 

“依頼する” をクリック後、確認画面

が表示されるので、再度“依頼する”

をクリックします。 
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＜ご依頼完了後の確認画面＞ 

 

ご依頼完了後、必要に応じてコンフィグシートをアップロードします。 

 

「新規コンフィグシートをアップロードする」をクリックしま

す。「4. コンフィグシート連絡を行う」をご参照ください。 
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ご依頼済の内容については「依頼中の契約依頼一覧」・「契約依頼履歴」画面より参照も可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

弊社にて依頼内容を修正した場合

は「修正あり」と表示されます。 



D’s GATE 「契約依頼」 操作ガイド （13/14）  Ver.20241206 

4. コンフィグシート連絡を行う 

「3. 依頼内容を確認する」で、契約依頼を送信後、「コンフィグシート」タブをクリックし、コンフィグシートのアップロ

ード画面に遷移します。「＜件名＞」、「＜コンフィグシート連絡内容＞」に内容を入力して、ファイルを添付して送信

します。 

 

 

 

 

「ファイルを添付する」を

クリックします。 

“ファイルを添付する”をク

リック後、該当ファイルを

選択して“添付する” をク

リックします。 

アップロードデータはドラ

ッグアンドドロップ、または

ファイルを選択することが

可能です。 
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＜コンフィグシート送信後の画面＞ 

 

 

 

 

追加でご連絡が必要な場合は「返信す

る」から返信を行うことが可能です。 

添付したファイルは確認・

削除・追加が可能です。 

＜件名＞、＜コンフィグシート連絡内

容＞に入力の上、「送信する」をクリッ

クします。 


