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検収日連絡では、弊社とのリース・レンタル契約における「検収日」のご連絡が可能です。 

※本機能は、貴社にて電子契約をご利用いただいていることが前提となります。 

1. 検収連絡する契約を選択する 

画面上から対象の契約を選択して検収日を連絡する場合は「1-1 検収日連絡を行う契約を選択する」、データを作

成して一括でご連絡を行う場合は「1-2 検収日連絡を行う契約一覧をアップロードする」をご参照ください。 

1-1. 検収日連絡を行う契約を選択する 

画面上から対象の契約を選択して検収日を連絡する方法です。 

① 「検収日を入力する」画面 の 「契約の詳細情報」 から、“検収対象の契約を選択する”をクリックし、一覧

の中から該当する契約を選択します。 

 

 

“検収対象の契約を選択する”をクリ

ックすると、対象契約を選択するモー

ダルが開きます。 

対象契約を選択し、“選択する”を

クリックします。 
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② 検収日を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

「契約の詳細情報」画面に戻り、選択

した契約が反映されます。 

各契約の検収日を入力します。 

検収日を入力して「検収日を一括入力する」

をクリックし一括更新することも可能です。 
※反映対象にチェックが入っている契約の 
  み入力されます。 
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1-2. 検収日連絡を行う契約一覧をアップロードする 

データを作成し、まとめて取り込む場合の方法です。 

① アップロードファイルを作成します。ファイルの作成には、「未検収一覧をダウンロードする」をクリックしてダ

ウンロードしたファイルから依頼データを作成します。 

ダウンロードしたファイルの「入力方法」シートに、作成方法についてのご説明を記載しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「未検収一覧をダウンロードする」をクリックします。 

検収日連絡を行う行のみ残し、

検収日を入力します。 



D’sGATE 「検収日連絡」 操作ガイド （4/7） Ver.20241101 
 

② ファイルのアップロードを行います。「検収日を入力したファイルをアップロードする」をクリック後、該当ファイ

ルを選択して「添付する」 をクリックします。 

※アップロード用 Excel ファイルのレイアウト変更をしないようにしてください。列の並べ替え、シート名の変更等を⾏っ
た場合、エラーが表示され取込できません。 

 

 

          

 

 

③ アップロードしたデータが反映されます。 

 

アップロードデータはドラ

ッグアンドドロップ、または

ファイルを選択することが

可能です。 

“検収日を入力したファイルを

アップロードする”をクリック

後、該当ファイルを選択して

“添付する” をクリックします。 
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2. ご依頼時の補足事項を入力する 

必要に応じて、「ご依頼時の補足事項」 がある場合入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

弊社への連絡事項や添付ファイルを

一緒に送ることができます。 
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3. 依頼内容を確認する 

入力した内容を確認し、検収日連絡を行います。弊社で検収日を確認後、電子契約にて検収完了証の送信を行い

ます。 

※内容によって中断するケースもございます。その際は弊社からの自動送信メールにてご案内いたします。 

＜ご依頼画面＞ 

 

 

 

 

 

“依頼する” をクリック後、確認画面

が表示されるので、再度“依頼する”

をクリックします。 



D’sGATE 「検収日連絡」 操作ガイド （7/7） Ver.20241101 
 

＜ご依頼完了後の確認画面＞ 

 

「検収日連絡履歴」画面より参照も可能です。 

 

 

 

検収日連絡後は、ご依頼番号単位でご連

絡内容の一覧がダウンロードできます。 

弊社にてご依頼内容を修正した場

合は「修正あり」と表示されます。 


